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Rechnungsprifungsordnung
des Landkreises Potsdam-Mittelmark

Der Kreistag des Landkreises Potsdam-Mittelmark hat in seiner Sitzung am 26.02.2015
zur Durchfthrung der in den §§ 101 — 104 Kommunalverfassung des Landes Branden-
burg (BbgKVerf) enthaltenen Bestimmungen folgende Rechnungsprifungsordnung be-
schlossen. Sie findet Anwendung in der Verwaltung des Landkreises Potsdam-

Mittelmark.

1.

§1
Rechtliche Stellung und Rahmenbedingungen

Die rechtliche Stellung, die Rahmenbedingungen und die Aufgabenstellung des
Rechnungsprifungsamtes leiten sich aus der Kommunalverfassung des Landes
Brandenburg ab. Danach ist im Landkreis Potsdam-Mittelmark ein Rechnungspru-
fungsamt eingerichtet,

» das dem Kreistag gegenlber unmittelbar verantwortlich,

» diesem in seiner sachlichen Tatigkeit direkt unterstellt und

» das bei der sachlichen Beurteilung der Priifvorgdnge unabhangig und insoweit

an Weisungen nicht gebunden ist.

Der Leiter/die Leiterin und die Prifer/die Priferinnen missen dementsprechend fur
die Aufgaben des Rechnungsprifungsamtes personlich und fachlich besonders ge-

eignet sein.

Der Kreistag bestellt den Leiter/die Leiterin und die Prifer/die Priferinnen des Rech-
nungsprifungsamtes und beruft sie ab. Der Landrat/die Landratin ist Dienstvorge-
setzter/Dienstvorgesetzte der Bediensteten des Rechnungsprifungsamtes.

Dem Rechnungsprifungsamt kénnen Prifauftrage erteilt werden durch
» den Kreistag
* den Kreisausschuss

» den Landrat/die Landratin
Prifungsbegehren der Fachbereiche und des flr die Rechnungsprifung zustéandigen

Ausschusses des Kreistages kann das Rechnungsprifungsamt im Rahmen seiner
Zustandigkeiten in eigenem Ermessen folgen.
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5. Das Rechnungsprifungsamt unterstitzt den Kreistag bei seinen Entscheidungen und
bietet der Verwaltung an, diese bereits wahrend der Planungs- und Leistungsphasen
zu begleiten.

§2

Gesetzliche Aufgaben

Das Rechnungsprifungsamt hat gemafB § 102 Abs. 1 BbgKVerf das Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen des Landkreises einschlieBlich der Wirtschaftsfihrung und des
Rechnungswesens von Sondervermdgen zu prufen. In diesem Rahmen hat es insbeson-

dere folgende Prifungen vorzunehmen:

1. die Prufung des Jahresabschlusses nach § 82 und des Gesamtabschlusses nach §
83 BbgKVerf,

2. die PrOfung der Vorgange in der Finanzbuchhaltung zur Vorbereitung der Prifung
des Jahresabschlusses,

3. die Prifung der Zahlungsabwicklung und der Liquiditatsplanung des Kreises und ihrer
Sondervermégen sowie Kassenprifungen,

4. die Prifung von Vergaben,

5. die Prufung der Verwaltung auf OrdnungsmaBigkeit, ZweckmaBigkeit und Wirtschaft-
lichkeit,

6. die Prufung der Programme zur Ermittlung von Ansprichen und Zahlungsverpflich-
tungen, fir die Finanzbuchhaltung und Zahlungsabwicklung sowie zur elektronischen
Speicherung von Blichern und Belegen,

7. die Prifung der Verwendung von kommunalen Zuwendungen und Garantieverpflich-
tungen bei Ubertragenen Aufgaben, soweit sich der Landkreis eine solche vorbehal-
ten hat.

Dem Rechnungsprifungsamt obliegt auch die Einsichtnahme geméai § 54 Abs. 1 des
Haushaltsgrundsatzegesetzes bei Unternehmen nach § 92 Abs. 2 Nr. 2 bis 4 BbgKVert,
soweit sich der Landkreis eine solche vorbehalten hat.

In den Gemeinden, die kein Rechnungsprifungsamt eingerichtet haben und sich nicht
eines anderen Rechnungsprifungsamtes bedienen, obliegt die Prifung geman §§ 85
und 102 der BbgKVerf dem Rechnungsprifungsamt des Landkreises auf Kosten der
Gemeinde.
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Die Prifungsbehérde fir die Gberdrtliche Prifung ist der Landrat/die Landrétin als allge-
meine untere Landesbehérde. Sie wird vom Rechnungsprifungsamt des Landkreises

wahrgenommen.

§3

Arbeitsweise und Befugnisse des Rechnungsprifungsamtes

1. Der Leiter/die Leiterin des Rechnungsprifungsamtes ist fir die Organisation, Ge-
schéaftsverteilung und Prifungsplanung verantwortlich.

2. Der Leiter/die Leiterin und die Prufer/die Praferinnen sind im Rahmen ihrer Aufgaben
befugt, alle fir die Prifung notwendigen Auskinfte und Nachweise zu verlangen.
Ilhnen ist der Zutritt zu allen Rdumen, der Zugang zu Einrichtungen der Informations-
verarbeitung (Hardware, Software und gespeicherte Informationen), das Offnen von
Behaltnissen usw. zu gewahren. Akten, Schriftstiicke und sonstige Unterlagen sind
im Original auf Verlangen auszuhandigen oder zu Ubersenden, soweit nicht gesetzli-
che Vorschriften entgegenstehen. Bei automatisierten Datenverarbeitungsverfahren
sind nach den Grundsatzen zum Datenzugriff und zur Prifbarkeit digitaler Unterlagen
(GdPDU) dem Rechnungsprifungsamt auf Verlangen Informationen in maschinell
auswertbarer Form zu Ubergeben. Darlber hinaus kann das Rechnungsprufungsamt
jederzeit Ortsbesichtigungen durchfihren.

3. Die von einem Prifer/einer Priferin gepruften Originalunterlagen sind durch Priifzei-

chen zu kennzeichnen. Hierzu ist die Farbe ,lila“ zu verwenden.

4. Die Prufer/die Pruferinnen des Rechnungsprifungsamtes weisen sich durch Dienst-

ausweis aus.
5. AuBerhalb von Prifungen wirkt das Rechnungsprifungsamt bei Bedarf beratend und
begleitend mit. Die fachliche Verantwortung der zustandigen Fach- und Geschéaftsbe-

reiche wird hiervon nicht berthrt.

6. Die Leitung des Rechnungsprifungsamtes organisiert einen ordnungsgemafen und
wirtschaftlichen Grundsatzen folgenden Geschéftsbetrieb.
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1.

§4

Prifverfahren

Das Rechnungsprifungsamt informiert die Fachbereichs-/Fachdienstleitung des zu
prifenden Fachbereiches/Fachdienstes vom geplanten Beginn der Prifung und tber
den Prifungsinhalt und bietet ein Eréffnungsgesprach an. Dies gilt nicht fir unvermu-
tete Prifungen der Kassen, der Besténde, der Vorréate sowie fir Ortsbesichtigungen
und Vergabeprufungen.

Das Rechnungsprifungsamt bestimmt Art und Umfang der im Einzelfall erforderli-
chen Prifungshandlungen nach pflichtgemaBem Ermessen. Es kann alle Aufklarun-
gen und Nachweise verlangen, die fir eine ordnungsgemaBe Prifung erforderlich
sind.

Uber die Ergebnisse der Priifungen wird ein schriftlicher Priiffungsberichtsentwurf ge-
fertigt. Dem gepriiften Fachbereich/Fachdienst wird Gelegenheit zur Stellungnahme
gegeben. Das Rechnungsprifungsamt bietet ein Abschlussgesprach an. Bemerkun-
gen von geringflgiger Bedeutung sind mdglichst wahrend der Prifung einvernehm-
lich zu klaren. Der danach gefertigte abschlieBende Priifungsbericht wird, vor Uber-
gabe an den fir Rechnungspriifung zustandigen Ausschuss des Kreistages, dem ge-
pruften Fachbereich/Fachdienst, dem Landrat/der Landratin und dem 1. Beigeordne-
ten/der 1. Beigeordneten zur Kenntnis gegeben.

Die Vorlagepflicht gegentiber dem Kreistag wird dadurch erflllt, dass der Prifungsbe-
richt dem zustéandigen Ausschuss zugeleitet wird.

Der Schlussbericht geman § 104 Abs. 4 BbgKVerf hat eine Bewertung zum Jahres-
abschluss und zum Gesamtabschluss des Landkreises zu enthalten, einschlieBlich
des Vorschlages zur Entlastung des Landrates/ der Landratin. Dem Landrat/der
Landratin ist Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben.

Der Schlussbericht ist zusammen mit der Stellungnahme im zustéandigen Ausschuss
des Kreistages zu behandeln.
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§5
Informationsrechte- und —pflichten

. Alle Fachbereiche/Fachdienste unterstiitzen das Rechnungsprifungsamt in entge-

genkommender Weise, erteilen die geforderten Auskinfte und legen alle angeforder-
ten Unterlagen zeitnah vor, soweit nicht gesetzliche Vorschriften entgegenstehen.

. Zur Sicherstellung der Aufgabenerfillung des Rechnungsprifungsamtes unterrichten

die zustandigen Stellen das Rechnungspritfungsamt, unter Darlegung des Sachver-
haltes, sofort nach Bekanntwerden Uber alle UnregelmaBigkeiten, die fir den geord-
neten Betrieb von Bedeutung sind (z.B. Kassenfehlbetrage, sonstige schadigende
Handlungen zum Nachteil des Landkreises, schwerwiegende Stdérungen im Bereich
der Informationsverarbeitung usw.), die festgestellt werden oder bei denen ein kon-
kreter Verdacht besteht sowie bei besonderen Vorkommnissen der Finanzbuchhal-
tung (z.B. Stérungen in der Finanzbuchhaltung, die eine Buchungsunterbrechung von
langer als 2 Tagen verursachen).

Das Rechnungspriifungsamt wird von der Absicht der Verwaltung, wesentliche Ande-
rungen auf dem Gebiet des Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesens vorzuneh-
men, so rechtzeitig in Kenntnis gesetzt, damit es sich schon im Planungsstadium
hierzu duBern kann. Dies gilt insbesondere bei der Einfiihrung oder Anderung von

Verfahren mit Einsatz der Informationsverarbeitung.

Das Verfahren der Vergabeprifung durch das Rechnungsprifungsamt ist in der
Dienstanweisung Nr. 16 ,Vergaben von Bauleistungen nach der VOB/A von Lieferun-
gen/Leistungen nach der VOL/A, von freiberuflichen Leistungen unterhalb vom
Schwellenwert und der der VOF* im Einzelnen geregelt. Ab einem in dieser Dienst-
anweisung zu nennenden Betrag flr Vergaben von Bauleistungen und Lieferun-
gen/Leistungen findet eine begleitende Prifung vor Auftragsvergabe statt. Dieser Be-
trag wird durch das Rechnungsprifungsamt festgelegt.

Dem Rechnungsprifungsamt werden vor einer Entscheidung Vertragsentwiirfe,

Rechtsgutachten usw. zu Neugriindungen von Gesellschaften, zur Beteiligung an
Gesellschaften oder Anderung der Beteiligung zur Kenntnis gegeben.
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6. Dem Rechnungsprifungsamt sind die Unterschriftskarten flr die Freigabeberechti-
gung und die Richtigkeitsbescheinigung bekannt zu geben. Anderungen sind unver-
zlglich anzuzeigen.

Bei Anderungen sind die veranderten Ubersichten von Hand- und Wechselgeldvor-
schiissen sowie Zahlstellen abgezeichnet dem Rechnungsprifungsamt zuzuleiten.

7. Das Rechnungsprifungsamt wird Uber anstehende Prufungen und Organisationsun-
tersuchungen, die durch beauftragte Firmen durchgefihrt werden, informiert. IThm
sind Prufungsberichte (z.B. Bundes- oder Landesrechnungshof, Kommunales Pri-

fungsamt, Finanzamter, Wirtschaftsprifer usw.) ohne Anforderung zuzuleiten.

8. Dem Rechnungsprifungsamt werden Jahresabschlisse, Prifungsberichte von Wirt-
schaftsprifern, vereidigten Buchprifern o. &. sowie Geschéfts/Lageberichte der Son-
dervermdgen, der Gesellschaften oder solchen, an denen der Landkreis unmittelbar
oder mittelbar beteiligt ist, von der Verwaltung zur Verfligung gestellt.

§6
Inkrafttreten
Die Rechnungsprifungsordnung tritt mit Wirkung vom 30.04.2015 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die im Amtsblatt des Landkreises Potsdam-Mittelmark vom 11.07.1994
auf Seite 3 veréffentlichte Rechnungsprifungsordnung des Landkreises Potsdam-

Mittelmark auBer Kraft.

Bad Belzig, den 25.03.2015.

Blasig
Landrat
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