Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten beim Landkreis Potsdam-Mittelmark

Lieber Leser, Liebe Leserin,

wir freuen uns, dass du dich tiber unsere Ausbildungsmoglichkeiten
informieren mochtest.

Der Landkreis Potsdam-Mittelmark, stidwestlich von der Bundes-
hauptstadt Berlin liegend, ist eine moderne Kommunalverwaltung
und ein Dienstleistungsunternehmen fiir seine rund

205.000 Einwohner.

Auch in diesem Jahr bieten wir jungen Menschen die Maglichkeit,
den Beruf ,Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung Kommunal-
verwaltung” zu erlernen.

Wir suchen Menschen, die bereit sind, mit viel Freude und Ideen die
Arbeit in einer Kommunalverwaltung mit zu gestalten.

Ausbildungsgestaltung:

» fachpraktische Ausbildung in den
Fachdiensten des Landkreises
Potsdam — Mittelmark
(FD Personalverwaltung, FD Finanzen,
FD Finanzhilfen fiir Familien usw.)

« dienstbegleitender Unterricht an der
Brandenburgischen Kommunalakademie

» Berufsschule am Oberstufenzentrum Il
in Potsdam

Inhalte der Ausbildung:

Folgende Themenfelder
erwarten dich:

« Allgemeines Verwaltungsrecht und
Verwaltungsverfahren

Haushaltswesen

Beschaffung

Personalwesen

Fallbezogene Rechtsanwendung

» Kommunikation und Kooperation

Rechnungswesen

Bescheidtechnik

betriebliche Organisation

Besondere Aktivitaten:

« Kennenlerntage zum Beginn der
Ausbildung mit Gespréchsrunde beim
Landrat

« Ausflige nach Potsdam bzw.
Berlin mit Auszubildenden der anderen
Ausbildungsjahre

= einwochige Studienfahrt im
1. Ausbildungsjahr

« Teilnahme am auBerschulischen
Englischunterricht

» Besuch des Bundestages, Landtages
und Kreistages, Teilnahme an Sitzungen
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