
Ministerium für Bildung, Jugend und Sport 

Referat für Kindertagesbetreuung                                      

Sachgebiet 2: Betriebserlaubniserteilung 

Heinrich-Mann-Allee 107 

 

14473 Potsdam 

                     
 

 
 
 
Antrag auf Erteilung einer Betriebserlaubnis gemäß § 45 SGB VIII1  
 
- Änderungsantrag –  
 
☒ Bitte reichen Sie die Unterlagen vollständig ein und kreuzen Sie Zutreffendes an. 

 
1. Angaben zur Einrichtung 

 
Aktenzeichen 
 

 

Name der  
Einrichtung 

 

Landkreis / Stadt 
 

 

Straße  
 

Postleitzahl / Ort  
 

Telefon  

Fax  

E-Mail  

Homepage  

 
2. Angaben zum Träger der Einrichtung  

 
Bezeichnung 
 
 

 

Straße 
 

 
 

Postleitzahl / Ort 
 

 

verantwortliche  
Ansprechperson 
 

☐    Frau ☐  Herr 

Telefon  

Fax  

E-Mail  

 
 
 

                                                      
1 Sozialgesetzbuch (SGB) Achtes Buch (VIII) – Kinder- und Jugendhilfe (SGB VIII) in der Fassung der Bekanntmachung vom 11.09.2012 (BGBl. I S. 2022) 

   zuletzt geändert durch Artikel 10 Abs. 10 des Gesetzes vom 30.10.2017 



 
3. beantragt wird eine: 

 
☐ 

 

temporäre Änderungen der Kapazität 
 
Bitte begründen Sie Ihre Antragstellung 
und erläutern Sie Ihre Planung sowie den 
zeitlichen Rahmen, bis wann und auf 
welchem Wege die erforderlichen 
Rahmenbedingungen zur Betreuung der 
Kinder bereitgestellt werden können. 
Bitte verwenden Sie ggf. ein gesondertes 
Blatt für Ihre Begründung. 
 
 
 
 
 
 
 

 

ab wann bis wann 

 

gewünschte Kapazität gesamt:  

 
davon: 

Krippe (0 bis 3 Jahre)  

Kiga (3 Jahre bis Schuleintritt)  

Hort (Grundschulalter)  

Kinder mit Integrationsstatus  

 
Begründung: 
 
 

☐ 

 

Dauerhafte Erhöhung der Kapazität 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ab wann  

 

gewünschte Kapazität gesamt:  

 
davon: 

Krippe (0 bis 3 Jahre)  

Kiga (3 Jahre bis Schuleintritt)  

Hort (Grundschulalter)  

Kinder mit Integrationsstatus  
 

☐ 

 

Veränderungen der bisherigen 
Raumnutzung 
 
Bitte erläutern Sie die Änderungen zur 
bisherigen Raumnutzung  
(z.B. Wiederinbetriebnahme nach 
Sanierungen, Anbauten, Umbauten, 
Nutzungsänderung von Räumen). 
 
 
 
 
 

 
Erläuterungen: 

 

☐ 

 
 

 
Reduzierung der Kapazität 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ab wann  

 

gewünschte Kapazität gesamt:  

 
davon: 

Krippe (0 bis 3 Jahre)  

Kiga (3 Jahre bis Schuleintritt)  

Hort (Grundschulalter)  

Kinder mit Integrationsstatus  
 

☐ 

 

Änderungen der Altersstruktur 
 
Bitte beschreiben Sie die gewünschte 
Änderung. 
 

 

ab wann  

 

gewünschte Altersstruktur  
 

      



 
 
4. dem Antrag beizulegende Unterlagen 
 

 

☐ 

 

 
aktuelle Grundrisszeichnung der Einrichtung mit Angaben (sofern Änderungen erfolgten) 
 

☐  zur Größe der Räume in Quadratmetern 

☐  Anzahl der vorhandenen Sanitäranlagen 

☐  geplante Nutzung der Räume 

 

☐ 

 
vorgesehenes Raumnutzungskonzept in Tabellenform2 

 

☐ 

 
Lage und Größe des unbebauten Außenspielbereiches  

 

☐ 

 

 
Kopie der Stellungnahmen anderer Aufsicht führender Behörden  
 
1 . bei temporären Änderung der Kapazität sowie Änderungen der Altersstruktur reichen Sie bitte folgende 
     Unterlagen ein: 
  

☐  Niederschrift über die erfolgte Brandschau des Landkreises, mit Auskunft darüber, ob die 

       brandsicherheitstechnischen Voraussetzungen zur beantragten Änderung vorhanden sind 

☐  Untere Bauaufsichtsbehörde des Landkreises – mit Auskunft darüber, ob die baulichen 

       Voraussetzungen zur beantragten Änderung vorhanden sind 

☐  Gesundheitsamt des Landkreises (nicht älter als 2 Jahre) 

☐  Veterinär- und Lebensmittelüberwachung des Landkreises (nicht älter als 1 Jahr) 

 
 
2 . bei Änderungen hinsichtlich der bisherigen Raumnutzung und dauerhaften Änderungen  der Kapazität 
     (z.B. Wiederinbetriebnahme nach Sanierungen, Anbauten, Umbauten, Nutzungsänderung von Räumen)  
     reichen Sie bitte folgende Unterlagen ein: 
 

                ☐  Kopie der Baugenehmigung 

☐  Kopie der Nutzungsfreigabe der Unteren Bauaufsichtsbehörde 

☐  ggf. Kopie der Anzeige zur beabsichtigten Aufnahme der Nutzung nach § 83 Abs. 2 BbgBO 

☐  ggf. Kopie der Bescheinigung der Prüfingenieurin oder des Prüfingenieurs über die 

       ordnungsgemäße Bauausführung hinsichtlich der Standsicherheit (nach § 66 Absatz 3 Satz 1) 

☐  ggf. Kopie der Bescheinigung der Prüfingenieurin oder des Prüfingenieurs über die 

       ordnungsgemäße Bauausführung hinsichtlich des Brandschutzes (§ 82 Absatz 2 Satz 1; § 66 
       Absatz 3 Satz 2) bzw. Niederschrift über die erfolgte Brandschau, 

☐  Veterinär- und Lebensmittelüberwachung des Landkreises 

       ☐ Gesundheitsamt des Landkreises inkl. Trinkwasserbewertung 

 

☐ Stellungnahme des zuständigen örtlichen Trägers der Jugendhilfe gem. § 20 Abs. 1 AGKJHG3 
 

 

________________________                                                           ___________________________________________ 

Ort, Datum                                                                                         Rechtsverbindliche Unterschrift des Trägers 

                                                                                                                bzw. des/r gesetzlichen Vertreters/r 

 
 

                                                      
2 vgl. beigefügte Anlage 
3 Erstes Gesetz zur Ausführung des Achten Buches Sozialgesetzbuch – Kinder- und Jugendhilfe (AGKJHG) in der Fassung 
  der Bekanntmachung vom 26. Juni 1997 (GVBl.I S. 87), zuletzt geändert durch Artikel 11 des Gesetzes vom 25.01.2016 ( GVBl. I 16, 
  (Nr. 5)) 
 



 
Anlage 1 
 
 
Beispiel - Raumnutzungsprogramm in tabellarischer Form  
 
 
Haus 1  
 
 

Raumbezeichnung 

Erdgeschoss 

Raum-Nr.: 

Altersstruktur Größe der Räume 

in m² 

Sanitäranlagen 

Hauptraum Krippe  
01 
Nebenraum Krippe 
02 
Schlafraum  
03 

0 bis 2 Jahre/  
2 bis 4 Jahre 
 
 

35,00  
 
20,00  
 
15,00  

1 Baby-WC  
1 WB  
1 Fäkalausguss  

1 Dusche 

Hauptraum Kiga  
04 
Nebenraum Kiga 
05 

3 bis 4 Jahre  1 Kiga-WC  

 
Bewegungsraum 

   

 

Sprachförderraum 

   

 

Kindercafé 

   

 
 

Raumbezeichnung  

Obergeschoss 

Raum-Nr.: 

Altersstruktur Größe der Räume 

in m² 

Sanitäranlagen 

Hauptraum Kiga  
06 
Nebenraum  
07 
 

4 bis 6 Jahre 35,00 
 
26,00 

3 WC  
3 WB 
1 Dusche 

Hauptraum Hort  
08 
Nebenraum Hort 
09 
Kreativraum 
10 

Grundschulkinder 45,00 
 
38,00 
 
26,00 

 

 
Bewegungsraum 
 

 63,00  

 

 
 

 
 
 
                                                                                                                                                        
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 


